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                         Das Hort -           

 

 
 

 
 
 
Liebe Eltern, 
 
wir freuen uns, dass Sie Ihr Kind in unserem Hort angemeldet haben. 
 
Damit der Start in unserer Einrichtung für Ihr Kind und Sie so angenehm wie möglich 
verläuft, haben wir für Sie unser Hort - ABC zusammengestellt.  
Es enthält wichtige Informationen zu unserem vielfältigen und ganzheitlichen Bildungs- 
und Erziehungsangebot. 
Wir möchten mit dieser Broschüre Ihre Fragen beantworten und Sie neugierig auf das 
Leben und Arbeiten in unserem Haus machen. 
Im Mittelpunkt steht Ihr Kind, das sich jeden Tag weiterentwickelt und dabei von uns 
individuell unterstützt, motiviert und liebevoll begleitet wird. 
 
Es ist uns ein Anliegen, dass sich Ihr Kind in unserer Einrichtung wohlfühlt und dass wir 
mit Ihnen, liebe Eltern, vertrauensvoll und partnerschaftlich zusammenarbeiten. 
 
 
 
Ihr Hortteam  
 
 
  



AA  
Anrufe: 

 
Unsere Telefonzeiten sind von 9:00 Uhr bis 12:30 Uhr. Außerhalb dieser Zeiten nimmt 
unser Anrufbeantworter Ihre Anliegen entgegen. 
Telefon: 72301973 (Gruppe), 72301970 (Büro) 
 
 

Abholen und Schulwegbegleitung der 1. Klassen 

 

In den ersten vier Wochen des ersten Schuljahres holen wir die Kinder von der Droste-
Hülshoff-Schule und der Gilmschule ab und begleiten sie bis zum Hort. So können wir uns 
bei den Lehrkräften vorstellen und die Kinder lernen zusammen und sicher in den Hort zu 
gehen. Nach und nach werden wir den Kindern ein Stück weniger entgegenkommen, so 
dass die Kinder in ca. 3 Wochen allein und verantwortungsbewusst in den Hort kommen 
können.  
 
 

Abschiedsfeier 4. Klasse 

 
Am Ende des 4. Schuljahres machen wir für die 4 Klassen eine Abschiedsfeier.  
Diese findet in der Regel von 14:30 Uhr bis 16:00 Uhr statt. Der Termin wird Ihnen auch 
schriftlich mitgeteilt. 
 
 

Abholliste 

 

In die Abholliste können Sie eintragen, wer berechtigt ist, Ihr Kind abzuholen, unter 
anderem auch im Krankheitsfall. Bitte halten Sie diese stets aktuell und geben uns bei 
Änderungen Bescheid.  

BB  
Brotzeit: 

 
Geben Sie ihrem Kind bitte immer (auch in den Ferien) eine abwechslungsreiche Brotzeit 
für die Schule und gegebenenfalls für den Hort mit. Wir bitten Sie, weitgehend auf 
Süßigkeiten zu verzichten, jedoch darf hin und wieder auch ein Stück Kuchen, Muffin oder 
Keks mitgegeben werden.  
Seit September 2024 bieten wir den Kindern ab 15.50 Uhr einen Nachmittagssnack an, 
welcher aus Obst, Brezeln, belegten Semmeln oder Müsliriegel bestehen kann. Hierzu 
hängt jeweils neben dem Speiseplan am Eingang der Kita auch ein Snackplan für die 
aktuelle Woche aus.  
 
 



Beobachtung/Dokumentation: 

 
Wir verstehen uns als pädagogische Begleiter/innen der Kinder. Jedes Kind entwickelt 
sich individuell. Wir wollen es in seiner Individualität kennen lernen und gut auf seine 
Situation, seine Vorlieben und Bedürfnisse, Besonderheiten und aktuellen 
Entwicklungsstand eingehen. Hilfreich sind hier unsere Beobachtungsbögen. Wir 
dokumentieren regelmäßig und schaffen so eine qualifizierte Grundlage für 
Elterngespräche. 
 
 

Turnraum/Bewegungsraum im Albertinums/Garten 

 

Im Turnraum finden Angebote wie Psychomotorik, Tanzen und Bewegungsspiele statt. 
Dies kann eine feste Gruppe sein, muss aber nicht. Bei jedem dieser Angebote werden 
Gymnastikschuhe benötigt. Es wäre gut, wenn Sie Ihrem Kind ein paar Gymnastikschuhe 
beschriftet mitgeben und diese im Hort lassen. 
Auf der Wiese des Albertinum gibt es genug Möglichkeit für Spiele und Bewegung, wie 
Fußball oder Hockey sowie Zelte und Decken zum Spielen im Sommer. 
Wir dürfen auch die Sportanlagen des Albertinums mitnutzen.  
 
 

Bringzeit: 

 
Wir bitten Sie, Ihr Kind in den Ferien bis spätestens 9.30 Uhr in den Hort zu bringen, um 
einen reibungslosen Ablauf des Vormittags gewährleisten zu können. Bei Ausflügen 
müssen Sie die Abfahrtszeiten auf unserem Ferienprogramm beachten.  
Beim Eintreffen im Hort und beim Heimgehen möchten wir Ihr Kind persönlich begrüßen 
oder verabschieden, damit wir den Überblick wahren können. Sollten Sie einen Arzttermin 
haben oder aus sonstigen Gründen später in den Hort kommen, geben Sie bitte vor 9.00 
Uhr telefonisch oder einen Tag vorher Bescheid. 
 

Buchungszeit: 

 
Wir bitten Sie, Ihr Kind innerhalb der gebuchten Zeit abzuholen. Abweichungen sind nur in 
Ausnahmefällen möglich und vorher abzusprechen. Die Zeit, die Sie gebucht haben, 
finden Sie in Ihrem Buchungsvertrag. 
Die Anwesenheit bis mindestens 16.00 Uhr ist zu berücksichtigen. 
 
 

Duschen im Sommer: 

 
Wenn im Sommer die Temperatur ansteigt und es richtig warm wird, stellen wir in unserem 
Garten eine Dusche für die Kinder auf. Jedes Kind soll Badebekleidung und ein Handtuch 
mitbringen und kann sich dann im kühlen Nass erfrischen. 
Wichtig für Ihr Kind sind eine Kopfbedeckung und eine Sonnenmilch, die Sie für Ihr Kind 
kaufen und mit Namen versehen müssen. Die Kinder cremen sich selbst ein. Die 
Sonnenmilch bewahren wir in der gelben Box in der Garderobe auf.  



          EE  
Elternbefragung:  

 

Ihre Meinung ist uns wichtig! Einmal im Jahr führen wir eine schriftliche Elternbefragung 
durch. Sie leisten dadurch einen wertvollen Beitrag zu unserer Qualitätsentwicklung.  
 

Elterngespräche: 

 
In den Elterngesprächen informieren wir Sie über den aktuellen Entwicklungsstand Ihres 
Kindes, das Verhalten in der Gruppe und die Entwicklungsfortschritte. Wir bemühen uns, 
Ihnen einmal im Jahr diesen Austausch zu ermöglichen und sprechen Sie rechtzeitig an, 
um einen Termin mit Ihnen zu vereinbaren. Sollten Sie ein dringendes und 
unaufschiebbares Anliegen haben und das Gespräch mit uns suchen, scheuen Sie sich 
nicht, uns anzusprechen.  
 

Entspannung: 

 

Die Kinder können sich zur Entspannung in einen ruhigen Raum zurückziehen. Dort 
können sie eine Geschichte hören, ein Buch lesen oder einfach nur pausieren und neue 
Kraft schöpfen. Ihr Kind kann selbst entscheiden, ob es Ruhe oder eine Beschäftigung 
benötigt.  
 

Elternbeirat: 

 
Zu Beginn eines neuen Kitajahres wird von der Elternschaft ein Elternbeirat gewählt. Er 
setzt sich aus dem Beirat des Kindergartens und dem des Hortes zusammen. Der 
Elternbeirat ist beratend tätig und wird vor wichtigen Entscheidungen gehört. Sie haben 
die Möglichkeit, unsere Aktivitäten zu unterstützen. Wir würden uns sehr über Ihre 
Mitarbeit und Ihr Engagement freuen. 
Die Elternbeiratssitzungen (Kindergarten und Hort) finden regelmäßig statt. Bei den 
Sitzungen werden auch immer 2 pädagogische Mitarbeiter teilnehmen. Beginn ist meist 
16.00 Uhr und Kinderbetreuung ist bei rechtzeitiger Anmeldung möglich. 
 

Eingewöhnungszeit: 

 
Die ersten Tage im Hort finden in der letzten Sommerferienwoche statt. Dort lernt ihr Kind 
die Gruppe, die Erzieher und die Räumlichkeiten des Hortes kennen. Wir machen meist 
Ausflüge, bei denen Ihr Kind sich langsam an die Gruppe und den Ablauf im Hort 
gewöhnen kann. Die Eingewöhnung ist von Kind zu Kind unterschiedlich, es kann bis zu 
einem Vierteljahr dauern, bis Ihr Kind im Hort richtig angekommen ist. 
 

Elternabende  

 

Vor Beginn eines neuen Hortjahres, gibt es für neue Eltern einen Einführungselternabend 
(Infoabend). Dieser findet meist im Juni in den Horträumen statt.  
 
 



Essensgeld: 

 
Im Hort ist monatlich eine Pauschale von 107,-€ fällig. Diese wird mit den Beiträgen 
abgebucht. Eine Rückzahlung bei Abwesenheit kann nicht gewährt werden.  Im Monat 
August fallen die regulären Beitragsgebühren an. 

FF  
Feste: 

 
Es gibt im Verlauf des Hortjahres verschiedene Feste, wie beispielsweise St. Martin, 
Weihnachten, Ostern und das Sommerfest. Sie werden immer rechtzeitig über das 
jeweilige Fest über E-Mail oder einen Aushang informiert.   
Helferlisten zu den Festen hängen rechtzeitig aus. 
 

Fotos 

 
Zu Festen der Kita werden Fotos gemacht, die später im Hort ausgehängt werden und 
danach in den Portfolio Ordner Ihres Kindes eingeklebt werden.  
Wir bitten Sie, ihre Fotos ausschließlich für den eigenen Gebrauch zu verwenden. Eine 
Veröffentlichung Ihrerseits – z.B. auf Facebook, Internet ist nicht gestattet. 
 

Frühdienst: 

 
Um 8:00 Uhr beginnt in den Ferien der Frühdienst. Eine pädagogische Fachkraft nimmt 
die Kinder entgegen. Nach Absprache mit dem Kindergartenpersonal ist ein Frühdienst 
schon ab 7:30 Uhr in den Ferien möglich. In jedem Fall bitten wir Sie, der Kitaleitung oder 
den Erziehern Bescheid zu geben. 
 

Förderung durch die Münchner Kitaförderung  

 
Seit September 2024 wurde die Münchner Förderformel durch die neue Münchner Kita 
Förderung ersetzt.  
Wir haben uns entschieden die Elternbeiträge niedrig zu halten und dafür verbindlich 
einen Snack für alle Kitakinder anzubieten, welcher dokumentiert werden muss.  
Unsere externen Fachkräfte, Herr Bruhn (Sportpädagoge) und Frau Utz (Psychologin) 
können dennoch weiterhin bei uns beschäftigt werden.   
 

Ferien im Hort  

 

Auf einer Liste neben dem Gruppenraum sollen Sie Ihr Kind für die Ferien anmelden. 
Gleichzeitig erstellen wir ein abwechslungsreiches Ferienprogramm, welches den Kindern 
ausgeteilt oder per E-Mail versandt wird. Zusätzlich hängt es auch in der Garderobe aus.  
Auf dem Ferienprogramm können Sie sich einen Überblick über Ausflugsziele und 
Abfahrtszeiten verschaffen. Bei Ganztagsausflügen bitten wir Sie Ihrem Kind eine kleine 
Brotzeit, sowie Getränke mitzugeben. Zusätzlich bekommt Ihr Kind einen Snack vom Hort 
gestellt.  Für Ausflüge entfallen seit September 2024 keine Kosten mehr für die Eltern.  
In den Ferien ist der Hort von 8.00 Uhr bis 16.00 Uhr geöffnet.  
 



GG  
Getränke: 

 
Ihr Kind bekommt in unserem Hort folgende Getränke: Wasser, Tee, und gelegentlich 
Milch und Saftschorlen an Festen. Ihr Kind kann auch die Getränkeflasche, die es in der 
Schule benutzt im Hort wieder auffüllen.  
 
 

Garderobe: 

 
Jedes Kind hat seinen eigenen Garderobenplatz im Gang, welcher mit Namen beschriftet 
ist. Dort kann Ihr Kind die Hausschuhe aufbewahren und die Jacke aufhängen. 
Mützen, Handschuhe und Schals werden in den gelben Aufbewahrungskasten gelegt.  
Die Straßenschuhe sollen im Eingangsbereich der Kita in dem Bambusregal für den Hort  
gestellt werden.  
 
  

Geburtstagsfeier: 

 
Die Kindergeburtstage feiern am Freitag. Manchmal legen wir zwei Geburtstagsfeiern 
zusammen, falls die Kinder einverstanden sind.  Hierfür können Sie einen Kuchen (ohne 
rohe Eier und Sahne), Brezeln, Obst, Muffins oder im Sommer auch gerne Eis mitbringen.  
Bitte sagen Sie uns Bescheid, ob Ihr Kind bei uns feiern möchte.  
 

H 
 

Hortgebühren: 

 
Die monatlichen Beiträge für den Hort werden jeweils zum 1. des Monats (12 mal im Jahr) 
abgebucht. Die Gebühren sind ab September 2015 der Gebührenordnung der Stadt 
München angeglichen. 
 
 

Hortordnung: 

 

Die jeweils aktuelle Hortordnung kann auf der Homepage der Kita heruntergeladen 
werden, eine ausgedruckte Hortordnung finden sie in der Mappe, die Ihnen zu Beginn des 
Hortjahres ausgehändigt wird.  
 
 

 

 

 



 

Hausaufgaben: 

 

Unsere Hausaufgabenzeit ist Montag bis Donnerstag von 14:30 Uhr - 15:30 Uhr. Kinder 
der 1. Klasse können bereits nach der Schule ihre Aufgaben erledigen. 
Am Freitag machen wir keine Hausaufgaben im Hort. Ihr Kind sollte dann die Aufgaben 
über das Wochenende daheim bearbeiten. Die Kinder werden nach Klassen im 
Hausaufgabenraum und im Gruppenraum aufgeteilt. Wir sind insgesamt zwei Betreuer 
und wechseln uns wöchentlich ab. So verschaffen wir uns alle einen Eindruck über die 
Arbeitsweise Ihres Kindes. Gerne geben wir auch Hilfestellungen bei den Hausaufgaben, 
aber keine Nachhilfestunden. Die von den Kindern bearbeiteten Aufgaben sind auch eine 
wichtige Rückmeldung für Eltern und Lehrkräfte. Sie können dadurch regelmäßig 
überprüfen, ob die im Unterricht vermittelten Lerninhalte von den Kindern gut erfasst 
wurden. 
 

K 
Konzeption: 

 
Unser Hort-ABC stellt einen Ausschnitt der wichtigsten Informationen aus der Konzeption 
dar. Wollen Sie mehr über unsere Arbeit wissen, können Sie dies in unserer Konzeption 
nachlesen. Diese können Sie sich unter www.kita-namenjesu.pfarrverband-
laim.de/konzeption runterladen. Sind Sie nicht im Besitz eines Internets, scheuen Sie sich 
nicht, uns anzusprechen.  
Wir stellen Ihnen dann die Konzeption in gedruckter Version zur Verfügung. 

 

Krankheit: 

 
Wenn Ihr Kind erkrankt ist, teilen Sie dies bitte dem Hort möglichst frühzeitig telefonisch 
oder persönlich noch am selben Tag mit. Insbesondere ansteckenden Krankheiten 
müssen gemeldet werden, damit wir auch andere Eltern informieren können.  
Kranke Kinder dürfen den Hort nicht besuchen. 
Bitte lassen Sie Ihrem Kind Zeit, um wieder gesund zu werden.  
 

Kleidung/Gegenstände Ihres Kindes: 

 
Bitte beschriften Sie Kleidungsstücke (Jacken, Hausschuhe, Regenkleidung), Rucksäcke 
und Brotzeitdosen mit Namen Ihres Kindes. So wissen auch wir, welche Gegenstände 
Ihrem Kind gehören, ebenso lassen sich verloren gegangene Sachen leichter einem Kind 
zuordnen. Gummistiefel bitte nur bei schlechtem Wetter mitgeben und anschließend 
wieder mit nach Hause nehmen (auf Grund des Platzmangels). Es ist ratsam einen Beutel 
mit Ersatzkleidung an den Platz ihres Kindes zu hängen. 
 
 

Kinderfotos: 

 
Zu Beginn des Hortjahres benötigt Ihr Kind zwei Passfotos und ein etwas größeres Foto. 
Einmal für den Garderobenplatz, für die Eigentumsschublade und unser Hortplakat. 

http://www.kita-namenjesu.pfarrverband-laim.de/konzeption
http://www.kita-namenjesu.pfarrverband-laim.de/konzeption


LL  
 

Lesen und Literacy mit den Kindern der 1. und 2. Klasse: 

 
Im Laufe des Hortjahres versuchen wir mit den Kindern der 1. und 2. Klasse zu lesen. Es 
ist allerdings wichtig, dass die Eltern täglich mit den Kindern üben. So verschaffen Sie sich 
einen Eindruck, ob Ihr Kind bereits Silben aneinanderfügen kann und verstanden hat was 
gelesen wurde. Häufiges Lesen ist für das Kind von besonderer Bedeutung. Nur so 
können sich Wörter und Sätze festigen. 
 

MM  
Medikamente:  

 
Grundsätzlich dürfen wir Kindern keine Medikamente verabreichen. Ausnahmen werden 
im Einzelfall in Zusammenarbeit mit Eltern und Arzt besprochen. 
 
 

Mittagessen: 

 
Um 13.00 Uhr essen wir mit den Kindern zu Mittag. Für Kinder, die später aus der Schule 
kommen, wird das Essen warmgehalten. Bevor das Mittagessen beginnt, sprechen wir 
gemeinsam ein Tischgebet. Das Essen wird täglich frisch vom Albertinum zubereitet. Es 
gibt entweder Vorspeise (Suppe) und Hauptspeise, oder Hauptspeise und Nachspeise. 

OO  

Öffnungszeiten: 

 
Der Hort ist von Montag bis Donnerstag 9:00 Uhr bis 17:00 Uhr und  
                                             Freitag von 9:00 Uhr bis 16:00 Uhr geöffnet.  
In den Ferien haben wir Montag bis Freitag 8:00 Uhr bis 16:00 Uhr geöffnet.  
 
 

Bildungseinheiten, Beschäftigungen und Feste: 

 
Im Hort führen wir Bildungseinheiten, Beschäftigungen, Sitzkreise und Feste durch, die sie 
auf der Magnetwand begutachten können. Wir gehen dabei auf die Interessen der Kinder 
ein, greifen aktuelle Themen auf und stimmen die Einheiten auf die Altersgruppen der 
Kinder ab. 
 
 



Praktikanten: 

 
Es kommt vor, dass wir Praktikanten zur Hospitation haben. Einige machen ein 
Schulpraktikum, welches nur ein bis zwei Wochen dauert. Das Mindestalter für 
Schülerpraktikanten ist 15 Jahre. Praktikanten, die eine Erzieher- oder Kinderpfleger-
ausbildung machen, begleiten uns über einen längeren Zeitraum.  
 

SS 

Schließtage: 

 
Wir möchten, dass Sie gut planen können. Zu Anfang des neuen Hortjahres bekommen 
Sie von uns einen Ferien- und Festeplan. Derzeit haben wir 30 Schließtage. 
Im August haben wir jeweils 4 Wochen und an Pfingsten 1 Woche geschlossen.   
 
 
 

Schulranzenfächer: 

 
Im Gang befinden sich die Schulranzenfächer. Der Platz für Ihr Kind ist mit Namen 
versehen. Dort wird der Schulranzen abgestellt. Folglich ist der Schulranzen aufgeräumt 
und griffbereit, wenn die Hausaufgabenzeit beginnt.  
 
 

Spielgeräte im Garten: 

 

Bei schönem Wetter sind wir im Garten. Die Kinder können dort im Sand oder auf dem 
Kletterhaus spielen oder die Spielgeräte bzw. Hängematten im kleinen Garten benutzen.  
Außerdem dürfen die Kinder auf der großen Wiese des Albertinums Fußball, Basketball 
oder Tischtennis spielen, Zelte aufbauen und sonstiges Spielmaterial nutzen. Wir haben 
auch Kinderräder und Roller zur Verfügung, mit denen sie nach vorher festgelegten 
Verkehrsregeln fahren können. 
 
 

Spielzeug: 

 
Spielsachen, die von zu Hause mitgebracht werden, bieten unnötig Anlass zu Streit oder 
Neid. Daher bitten wir Sie, die Spielsachen Ihres Kindes zu Hause zu lassen. 
 
  

Schlussphase im Hort: 

 

Zum Hortende (16:30 Uhr -17.00 Uhr) räumen die Kinder dort auf, wo sie gespielt haben. 
Sie können Ihr Kind im Garten oder Haus abholen.  
 
 



UU  
Unfallversicherung: 

 
Die Kinder sind während des Besuchs im Hort und auf dem Hin- und Rückweg sowie auf 
Ausflügen über die gesetzliche Unfallkasse versichert. Bitte geben Sie uns Bescheid, 
wenn sich Ihr Kind auf dem Weg verletzt. 
 

ZZ  
 

Zecken: 

 
Bitte suchen Sie Ihr Kind, besonders im Frühjahr und Sommer nach Zecken ab.  
 
 

Zu guter Letzt: 

 
…. wünschen wir Ihnen und Ihrem Kind, dass Sie sich jederzeit gut bei uns aufgehoben 
fühlen und eine erlebnisreiche Hortzeit verbringen werden. 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                    Stand: 01. Januar 2025  


